
Av. Edouard-Dubois 20, 2000 Neuchâtel  

 
 
Pour la rentrée 2027, nous recherchons un·e : 
 

Apprenti·e employé·e de commerce CFC 
Branche « service et administration » 

 
Nous offrons 
Rejoignez une équipe dynamique et expérimentée, prête à vous accompagner tout au long de votre 
apprentissage, dans un environnement bilingue (français-allemand), au cœur de Neuchâtel. 
Durant vos trois années d’apprentissage, vous découvrirez différents métiers et domaines d’activité 
grâce à une rotation au sein de tous les services de l’Institut Suisse de Police. Une belle occasion de 
développer vos compétences, de gagner en autonomie et d’acquérir une expérience professionnelle 
variée et complète. 

Vous bénéficierez de conditions attractives  
 6 semaines de vacances par année 
 Horaires flexibles 
 Participation aux frais d’écolage et de transport 
 Possibilités de formations complémentaires et suivi de la formation 
 Possibilité d’effectuer la maturité professionnelle commerciale intégrée 

Ce que nous recherchons 
Vous avez terminé la scolarité obligatoire et souhaitez débuter un apprentissage d’employé·e de 
commerce. 
Vous vous intéressez aux tâches administratives, aux outils informatiques ainsi qu’aux domaines de 
la formation et de la police. 
À l’aise en français, à l’écrit comme à l’oral (niveau C1), vous appréciez les contacts et le travail en 
équipe. Vous êtes une personne organisée, méthodique, précise et avez envie d’apprendre. Des 
connaissances en allemand constituent un atout. 

Envie de rejoindre notre équipe ?  
Nous nous réjouissons de découvrir votre candidature ! 

 

Votre dossier doit comprendre  

 Une lettre de motivation 
 Un CV 
 Une copie de vos bulletins scolaires des trois dernières années 
 Une copie de vos diplômes, attestations de stage et/ou certificats de travail, si disponibles 
 Le résultat du test Multicheck « Économie et administration », si disponible 

 
À transmettre via JobUp, jusqu’au 6 décembre 2026. 
 
Renseignements complémentaires : Pour toute question, contactez Mme Cynthia Cardinaux, 
responsable de la formation professionnelle, 032 723 81 08 
 

https://www.jobup.ch/fr/emplois/detail/be2139d6-28e4-4ae9-ba1f-eca20f31c043/
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Plus d’infos : www.institut-police.ch/fr 
 
 
Une mission qui a du sens vous attend, rejoignez notre équipe. 
 
L’Institut Suisse de Police (ISP) est le centre de compétences pour la formation de base et continue 
des polices suisses et garantit la mise en œuvre d’une doctrine de formation sur le plan national. En 
plus de proposer des cours pour les cadres et spécialistes, il coordonne les examens professionnels 
et professionnels supérieurs des policières et policiers ainsi que la certification des assistantes et 
assistants de sécurité publique. Soutenue par la Confédération, les cantons et les communes, cette 
fondation de droit privé développe les moyens d’enseignement destinés à la formation policière et 
promeut la recherche appliquée sur des thématiques d’intérêt pour la police. 
 

http://www.institut-police.ch/fr

